Contrataciao de empresa especializada em consultoria em recursos humanos

i

_ ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO PARAISO — MA LEGISLATURA 2025 - 2028
Av. Marcos Silva n.° 150 — Alto Bonito — CEP 65.973.000 — CNPJ — 01 616 690/0001-70

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de consultoria em recursos
humanos, compreendendo a elaboracao da folha de pagamento, envio da DCTF Web e demais
obrigagdes acessdrias junto ao eSocial, bem como a andlise e acompanhamento continuo da
gestdo de pessoal, visando atender as necessidades da Camara Municipal de Sao Jodao do
Paraiso/MA.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratagdo fundamenta-se na necessidade de atendimento as exigéncias legais trabalhistas,
previdencidrias e fiscais, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, bem como com as normas
relacionadas ao eSocial e a DCTF Web.

A auséncia de equipe técnica especializada no quadro da Céamara justifica a contratacdo de
suporte externo para garantir a regularidade das obrigagdes legais e evitar penalidades.

3 - DESCRICAO DOS SERVICOS/VALORES:

continuo da gestdo de pessoal para
atender as necessidades da Camara
Municipal de Sdo Jodo do
Paraiso/MA.

VALOR VLR
ITEM| DESCRICAO DOS SERVICOS |UNID| QUANT - MEDIO
MEDIO
TOTAL
Contratagao de empresa especializada
na prestacio de servigos de
consultoria em recursos humanos para
elaboragdo da folha de pagamento,
envio da DCTF Web e demais
! declaragf)e,s‘junto ao eSocial, bem SERV 09 323333 | 29.099.97
como andlise e acompanhamento Meses

4 - DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

4.1 O critério de avaliagao das propostas sera o de MENOR PRECO.

5 - DA FUNDAMENTACAO PARA CONTRATACAO
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5.1 — Nos termos do art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021:
Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

II - Para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras; (atualizado
com novo teto de 65.492,11 (sessenta e cinco mil e quatrocentos ¢ noventa
¢ dois reais e onze centavos), conforme Decreto Federal n® 12.343, de 31
de dezembro de 2024.

Ou seja, nas compras em que o valor ndo ultrapasse o importe com novo teto de 65.492.11
(sessenta e cinco mil e quatrocentos e noventa e dois reais € onze centavos), a licitacdo passou
a ser dispensavel a Administracdo Publica dos entes federativos, de todos os Poderes.

Desta forma o procedimento sera realizado por meio de dispensa de licitacdo, com fulcro no art.
75. inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

6 — DA VIGENCIA CONTRATUAL
6.1 — O contrato tera o prazo de vigéncia de 09 (nove) meses.
7 - DA EXECUCAO

7.1 cabe a empresa assumir as despesas necessarias ao cumprimento da prestagao de servigos
técnicos e profissionais especializados, principalmente, as decorrentes de viagens e Locomogao
de seus profissionais, inclusive, no caso de diarias e refei¢des relacionadas as visitas na sede
desta Secretaria.

8 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Assinar o Contrato em até 05 (cinco) dias contados da convocacdo para sua formalizagdo
pela Contratante.

8.2 executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a disponibilizagdo do corpo funcional necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

8.3 Sera de responsabilidade da CONTRATADA a disponibilizagdo de todos os materiais que
se fizerem necessario a boa execucao do Contrato;

8.4 responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e
as demais previstas na legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade
a Administragao;

8.5 reparar quaisquer danos, comprovadamente, de sua responsabilidade, quer sejam decorrentes
de a¢do ou omissdo, que tenham sido causados a quaisquer equipamentos e instalagdes do
CONTRATANTE, bem como por erros ou falhas na execu¢do ou administragdo dos servigos

envolvidos no objeto do CONTRATO;
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8.6 manter absoluto sigilo quanto as informacdes pertinentes ao objeto que deverdo ser
entregues, vedada sua divulgagdo, sem permissdao da Contratante;

8.7 executar os servigos objeto do presente contrato, nas condigdes estabelecidas no presente
Termo de Referéncia e na proposta de pregos apresentada;

8.8 adotar todos os critérios de seguranca, tanto para os empregados quanto para a execugao do
servico em si, inclusive as normas internas ¢ de seguranca no trabalho com fornecimento de
equipamentos apropriados conforme legislacao vigente;

8.9 substituir, quando solicitado pela Contratante, qualquer empregado que ndo merega
confianga e que tenha conduta inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes que
lhe forem atribuidas;

8.10 facilitar a fiscalizagdo procedida por 6rgdos competentes, no cumprimento de normas,
cientificando a Contratante do resultado das inspecoes;

8.11 iniciar os servigos imediatamente apds a assinatura do contrato, ¢ recebimento da ordem de
Servigos.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1. Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela
empresa;

9.2  Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo habil, dos servicos a serem
fornecidos, bem como a descri¢ao;

9.3  Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento dos servigos;

9.4  Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos em desacordo com as exigéncias deste Termo
de Referéncia, Contrato ou solicitado;

9.5  Notificar a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais imperfei¢des, concedendo-lhe
prazo para corre¢ao, bem como na aplicagao de eventuais penalidades, garantidos o contraditorio
e a ampla defesa;

9.6  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.7  Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.8  Pagar a Contratada o valor resultante do fornecimento dos servigos, no prazo e condi¢des
estabelecidas no processo € seus anexos.

10 - DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado com base na Nota de empenho, e sera efetivamente executado

até o 30° (trigésimo) dia do més vencido, apds o recebimento da Nota fiscal e a mesma ser

atestada, por meio de deposito ou Transferéncia em conta corrente do CONTRATADO.
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11 - DOTACAO ORCAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes dessa contratagdo ocorrerao por conta de Dotagdo Orgcamentaria
propria conforme especificado:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL

UNIDADE: 01 - CAMARA MUNICIPAL

ELEMENTO: 01.031.0001.2036 - MANUTENCAO DO SETOR ADMINISTRATIVO
Natureza: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros - PJ

12 DOCUMENTACAO PARA EFEITO DE HABILITACAO:
12.1. Habilitac¢do Juridica:

a) Cédula de Identidade do (s) titular (es) e/ou de todo (s) o (s) socio (s);

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial do Estado sede da empresa, no caso de sociedades comerciais; ou
) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na

Junta Comercial do Estado sede da empresa, acompanhado de documentos que tratem sobre a
eleigdo de seus diretores, no caso de sociedades por agdes; ou

d) Decreto de autorizagdo, devidamente arquivado, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais; ou

e) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

f) Aditivo (s) ao ato constitutivo, estatuto ou contrato social, se houver; e

2) A inscri¢do na Junta Comercial do Estado sede da empresa, do Ato Constitutivo,
acompanhado da composi¢do da diretoria em exercicio, no caso de sociedades civis; ou

h) Certificado da condi¢do de Microempreendedor Individual — MEI;

i) Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar n® 123/2006, os

representantes de microempresa e empresa de pequeno porte deverdo apresentar certidao de
enquadramento no Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, fornecida
pela Junta Comercial da sede do licitante, de acordo com a Instru¢do Normativa DNRC n°
103/2007.

12.2. Regularidade Fiscal:

a) Prova de inscricao no CNPJ/MF — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

b) Prova de regularidade junto ao Ministério da Fazenda, através da Certidao Conjunta
Negativa de débitos relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unifo, incluindo as
contribui¢des sociais e previdencidrias;

) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao Negativa junto
aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;
d) Prova de regularidade junto & Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa junto
aos

Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;
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e) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdmica
Federal;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

12.3. Qualificacao Técnica:

a)  Declaracdo conjunta: emitida pelo licitante que inexiste qualquer fato impeditivo de
participar no presente certame; Declaracdo expressa de que ndo possui em seu quadro de
pessoal, atuando em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, menor de 18 (dezoito) anos;
e de qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos de acordo com o disposto no Art. 7°, inc. XXXIII da Constitui¢ao
Federal

12.4. Qualificacdo Econdmico-financeira:

a) Certidao Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1 O presente Termo de Referéncia poderd ser alterado em fungdo de necessidades que

surgirem durante a execucao dos servigos, desde que devidamente justificado e acordado pelas

partes.

16. CONCLUSAO

A contratacao ¢ essencial para garantir a regularidade das obrigagdes legais, a eficiéncia

administrativa e a seguranga na gestao de pessoal da Camara Municipal de Sdo Jodo do

Paraiso/MA.

Sao Jodo do Paraiso/MA, 01 de abril de 2026.

ERASMO MIRANDA DE SOUSA
Agente de Contratacao/Pregoeiro Oficial
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